Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

~ Viceministro

Su Despacho

de Cultura

Estimado Viceministro:

Guatemala 29 de noviem

bre del 2019

—

Informe-11-2019 _—

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

istrativo por

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Adn'!IT

Servicios Tecnlcos Numero 494-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7~2019 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y| para el cobro

de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000223 Serie “B”

Actividades|Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y ba}a‘a del personal

bajo eE renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011 “Personal
Permanente

Apoyar en Ia elaboracién de actas y formularios Unicos de movimientos de
personal del rengldon presupuestario 021 “Personal Supernumerarlo y 011
‘Personal Permanente”; 5

Apoyar en la elaboracién de los diferentes informes requeridos por la jefatura
Apoyar en el proceso de administraciéon de puestos y salarios que implica la
creacion de puestos, reasignacion, cambio de especialidad, supresion de puestos;
asf como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos

Brindar apoyo en la elaboracién de los diferentes nombramlentos traslados vy
cartas de agradecimiento de los diferentes renglones de esta Dlrecc:on General de

Brmdar Apoyo en el tema de reintegros de los diferentes renglones de esta

i
Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la
plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria General

b}
c)
d)
humalnos
e) |
|
las Artes
f .
Direcc:Ion General de las Artes:
g) |
de Cu'entas; y
h)

Oftras actividades afines a su contrato.

i'\l;f,';,,
Q;mj{(v
=~ te, ’Cp
(17
=4 G
‘3
&z
S
(9\,31‘} J\
Sl s'fx S
e

P
-.Q'C:) i K 4
-
>
&3
(/]
\\'S 15




Resultados Obtenidos

a) Sea

_/ de movimientos de personal, relacionados con avisos de suspensig
aviscs de alta al patrono del personal 011 “Personal Permanente” d
dependencias: Seccién de Servicios Generales y Marimba

poyd en la elaboracion de actas, certificaciones de actas y forn

Conciertos. |

wularios Unicos

n de trabajo y
las siguientes

Femenina de

b) Se apoy¢ en la elaboracién v en el proceso de proyecto de Comp!erﬁento Personal

Generales.

|
c) Se a%poyé en la actualizacién y alimentacién del informe semana
contratado bajo ef renglén presupuestario 011 “Personal Permanen

de noviembre.
d} Se apoyd en los diferentes requerimientos solicitados por la Contraloria General

Generales de ias Artes desde el afio 2018 a la fecha,
e} Se apoyd en la solicitud de reintegros del personal contratado b

presu

. @fﬂﬁ@ Fuste:

Sub-Delegadn de Recursos Himanos

Vo.Bo. @recgén General e las Arizs
Ministerio de Culbura y Deportes

ueia Diaz Aguilar

al Sélan‘o del personal 011 “Personal Permanente” de la Seccién de Servicios

del personal
ite” en el mes

de Cuentas, tales como: documentos e informacién de los diferentes Directores

ajo el rengldon

puestario 011 “Personal Permanente” de Ia Direccion de Formagcion Artistica.




